
İNCESU HALK EĞİTİMİ MERKEZİ ÜCRETLİ USTA 

ÖĞRETİCİ BAŞVURU KLAVUZU  

Değerli ücretli usta öğretici adayımız; bu rehber sizin başvuru ve kurs açma işlemlerinizi daha sağlıklı yürütmeniz 

için hazırlanmıştır.  

 

A-BAŞVURU   

ÜCRETLİ USTA ÖĞRETİCİ BAŞVURULARI 2020-2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI İTİBARİYLE E-

YAYGIN ÜZERİNDEN ONLİNE OLARAK YAPILACAKTIR. BAŞVURULAR İNCELENİP KOMİSYON 

ONAYINDAN GEÇTİKTEN SONRA SIRALAMALAR BELLİ OLACAK VE AÇILACAK KURSLARDA 

GÖREVLENDİRMELER BU SIRALAMAYA GÖRE YAPILACAKTIR.  

TALEPLERE GÖRE AÇILACAK KURS İÇİN GÖREVLENDİRİLECEK USTA ÖĞRETİCİ 

KURUMUMUZA GELMEDEN ÖNCE HAZIRLAMASI GEREKEN BELGELER/EVRAKLAR;  

USTA ÖĞRETİCİLERİN HAZIRLAMASI GEREKEN EVRAKLAR  :  

( Belgeler mavi plastik dosya içerisine en üstte usta öğretici bilgi formu olacak şekilde aşağıdaki 

belgeler sırasına göre yerleştirilerek teslim edilecektir. Eksik belge ile yapılan başvurular kabul 

edilmeyecektir. )  

 

1) Öğrenim Belgesi Aslı ve Fotokopisi-(fotokopisi onaylandıktan sonra aslı iade edilecektir.)  

2) Kimlik Fotokopisi,  

3) Varsa Oryantasyon Belgesi (Belgesi olmayanlar için görev verilmeden kurs açılacaktır),  

4) Kurs açmak istediği alanla ilgili Ustalık veya Usta Öğreticilik Belgesi  

5) Vesikalık Fotoğraf (1 Adet),  

6) Ücretli Usta Öğretici Hizmet Sözleşmesi (Sitemizden indirip imzalanmış halini getiriniz),  

7) Varsa Ek Branşla ilgili belge (Spor kurslarında ANTRENÖRLÜK ve Yıllık vize onay belgesi),  

8) Adli Sicil Kaydı, (E-Devletten alınabilir)  

9) Sağlık Raporu (Aile Hekimlerinden alınabilir),   

10) Eski hizmet dökümü ve iş yeri unvan listesi (E-Devlet üzerinden barkotlu belge oluştur 

kısmından çıktı alınacaktır.)  

11) Resmi kurumda çalışıyorsa kurumundan izin belgesi. (Başvuru sahibi öğretmen veya resmi 

kurumda çalışanlardan; Kurslarda görev almasında sakınca olmadığına dair yazılı belge getirmesi 

gerekmektedir.)  

12) Askerlikle ilişkisi olmadığına dair belge (Erkek usta öğreticiler için gereklidir.)  

13) Ulusal ve uluslararası yarışmalarda derece (varsa)  

14) Başarı ve üstün başarı belgesi (varsa)  

  

AÇIKLAMALAR:   

1) Yukarıdaki belgelerden herhangi birinin eksik olması durumunda başvurular dikkate alınmayacaktır.  

2) Görevlendirmeler; kurs başvuruları, eğitici nitelikleri ve kurum imkânları dikkate alınarak yapılacaktır.   

  

 

        

  

 



  
B-KURS AÇILMASI DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER  

1-Ziraat Bankası’nda hesap açınız. IBAN numaranızı kurumumuza teslim ediniz. 

2-Yıllık planı hazırlayınız ve bir örneğini kurumumuza teslim ediniz.  

3-Ücretli öğretmen ve usta öğreticiler için hazırlanan kurs açma onay çizelgesini teslim alınız.  

4-Ders defterini teslim alınız.  

5-Web sayfamızdaki anket/kursiyer mevcut durum anketini kursiyerlerinizin doldurmalarını sağlayınız.  

  

  
  

C-KURS BİTİMİNDE YAPILMASI GEREKENLER  

1-e-yaygın sistemindeki kursunuzun devamsızlık ve not giriş işlemlerini tamamlayınız.  

 



 
2-Kurs Sonu Değerlendirme Anketini kursiyerin doldurmalarını sağlayınız.  

  

  
3-Web sayfamız Dokümanlar/Sınav Not Çizelgesini indirip doldurunuz ve çıktısını 

alınız.  

4-Ders defteri eksiksiz doldurulup teslim ediniz.  

 

 


